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	共  计：

	审批人意见：

                     日期：


注:1.此表一式三份，一份本单位留存，一份财务处作报销凭证，一份办公室备案

   2.日常接待用餐（各部门接待用餐费额度内）由各部门负责人审批，校领导参加的接待工作餐同时需要院办主任审批
